Образец заполнения книги поступлений основного фонда.

	№п\п

МНС ШИ
	Дата записи
	Время, источ-ник, способ поступления, сопроводит. докум., № акта.
	Наименование и краткая опись предмета: название, автор, дата, место происхождения, надписи, подписи и т.д.
	Кол-во предметов.
	Материал и техника.
	Размер, вес для драг. металл, камней
	Сохранность с подписью лица производившего опись.
	Стоимость при покупке, дар
	Прим. 

	1
	21.01.98г
	20.01.98. от Михайловой Валентины Ивановны, учительницы школы-интерната №4. Акт №1 1998.
	КУВШИН 

глиняный. Нижегородская губерния Россия, начало 20 века.

Круглое тулово с длинным горлышком, имеющим «носик», с ручкой. Глина коричневого цвета. Снаружи покрыт светлой глазурью, внутри - темно-коричневой. Верхняя часть тулова украшена диагональными полосами черного цвета, переход от тулова к горлышку украшен бороздками.
	1
	Глина, глазурь гончарная.
	-19,5

-14,5
	Загрязнен, полива потерта, трещина в нижней части ручки и на горлышке в 5 см. горлышко закопчено.
	Дар
	

	
	
	
	(между описаниями предметов необходимо отступить 2-3 строчки для записи уточнений в дальнейшем)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	15.02.98г.
	1.02.98г. от Чичвариной Надежды Александровны учителя школы-интерната № 4. Акт № 5, 1998г. 
	ЦЕП

(молотило) Нижегородская губерния, конец 19-начало 20 века. Состоит из двух круглых палок разной величины, соединенных между собой гужиком (путцем, увязью) из кожи. Более длинная палка - держатель (кадочка, приуз), короткая - бич. Молотьба цепами была наиболее распространенным способом обмола вплоть до 2ой половины 19 века.
	1
	
	Общая-162,5; рук- 100,5; бич-55,5.
	Загрязнен, трещины, на биче отслаивание дерева. Кожа загрубела.
	Дар
	


